
                   

大阪英才日本語学院 申請方法とルール 

2024 年５月から施行            

注意事項 
１． 公欠期間、添付書類等詳細は、以下の通りです。 

公欠事由 公欠期間 添付書類 提出期限 
受験（試験） 当日の日にち 別紙（受験校提出用）  

 
登校可能後、 
1 週間以内 

忌引き 祖父母、親、兄弟がな
くなったとき平日 5 日
間以内の公欠を認め
る。 

仲介、親族に連絡を
し、お悔やみの言葉・
今後の連絡先について
確認を行う。 

学校感染症 診断書の記載期間 医師発行の診断書 
 
公欠（欠席にならない休み）の対象： 
①受験    … 入学試験、就職面接、進学先の入学前オリエンテーションなど 

          ※遠方の学校の場合は受験日前後 1日ずつ移動日として公欠対象です。 
遠方とは、原則「和歌山県、奈良県、京都府、兵庫県以外」です。 

②感染症   … コロナの PCR 検査を受けて陽性診断が出た場合、発症日（症状が出て
から）から 5 日間が公欠の対象となります。 

         インフルエンザ、結核などの法定伝染病も対象です。 
③その他   … ・大使館に行かなければならない時（時間指定がある場合のみ） 

          ・電車が止まっている時 
          ・忌引き（祖父母、親、兄弟がなくなったとき平日 5 日間以内の公欠

を認める） 
・結婚式（兄弟姉妹、息子、娘の結婚式があるとき、平日 3 日間以内
の公欠を認める） 

・自身の卒業試験が母国で行われる場合、５日間以内の公欠を認める 
・交通事故、災害等学校長が特別に認めた場合 
 

※ ①は、「日時指定があり、参加必須のもの」に限ります。自分で時間が指定でき、参加
しなくても受験できるものは原則公欠対象外です。 

※②の濃厚接触者は特定しませんので、公欠にはなりません。マスクをつけて登校してく
ださい。 
②について療養期間が過ぎても症状が続く場合は、別の感染症の恐れがあるので速やか
に医療機関の受診してください。 

※①受験、③その他については、公欠日の 1 週間前までに事前申請してください。 



                   

公欠申請方法： 
学校の窓口にて欠席事由により事前或いは事後に公欠届に必要事項を記入し、下記の添付

書類とともに事務所に提出してください。 
 
①受験    … 受験票や面接お知らせメールは必須です。その他、受験の「日時と場

所」が分かるもの（受験票に書いていない場合は募集要項の該当ペー
ジの写真など）をすべて１枚の写真にすること 

 ②感染症   … コロナのＰＣＲ検査陽性がわかるもの 
          インフルエンザ、結核などの法定伝染病…診断書など 
 ③その他 
  ・大使館に行かなければならない時（時間指定がある場合のみ）…受付表、メールなど   

・電車が止まっている時…遅延証明書 
  ・忌引き（祖父母、親、兄弟がなくなったとき）…死亡診断書など 
  ・結婚式（兄弟姉妹、息子、娘の結婚式があるとき）…結婚式招待状など 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                   

公欠届 

 

欠席証明書 

 

 

下記の事由で欠席します(しました)ので、よろしくお願い致します。 

 

学籍番号：   

氏  名：                 印 

提 出 日：       年    月    日 

   

期   間：    年  月   日 (    )～ 

           年  月  日 (    ) 

 

 

 

《公欠事由》・・・番号に〇をし、（     ）に必要事項を記入すること 

１．忌引（２親等以内）：学生本人との関係（       ）※仲介・親族連絡 

２．学校感染症（           ）※医療機関発行の診断書添付 

３．その他日本語学校が特別に認めた事（                ） 

 

 

 

 

事務局長 教務主任 担任 
  印   印   印 


